
 به نام خداوند جان و خرد

  (مخصوص نويسنده) ي چاپآماده بررسي كتابِ فرم

 
 واحدهاي پيش از متن

 ملاحظات ندارد دارد ويژگي شماره

    عنوان  يصفحه ١

صفحه حقوقي( مندرجات لازم در صفحه حقوقي، شناسنامه و فيپا، نام ويراستار يا   ٢
  ويراستاران

   

    پديدآورندگان) كتابپديدآورنده (گفتارهاي ر يا پيشگفتاپيشمقدمه، ديباچه،  ٣

٤ 
ها در مقدمه يا آننامه زندگي درجيا پديدآورنده (پديدآورندگان) معرفي  يصفحه

 (اختياري)همراه با تصوير  انتهاي كتاب
   

     صفحه اهدا يا سرلوحه (اختياري)  ٥

    فهرست مطالب  ٦

     )اختياري(فهرست تصويرها  ٧

     )اختياري(ها و نمودارها فهرست جدول ٨

     )اختياري( هاشكل فهرست ٩

در متن شده يا اصطلاحات تخصصي به كارگرفته ،هانوشتفهرست الفبايي كوته ١٠  
 ( اختياري)

   

 متن

١١ 

  شامل موارد زير است: ،ساختار يك گفتار از كتاب
 عنوان گفتار  
 هاي كلي و آموزشي هدف ،ليمفاهيم اصتوضيح  گفتار شاملپيش

  (اختياري)
 متني هاي درونر براي ارجاعوونكو ينامهكارگيري شيوهمتن گفتار (به

  ضروري است)
 ها نامه، ساير فعاليتپاياني، خودآزمايي، پاسخ يآغازين، خلاصه يخلاصه

 منابع تكميلي (اختياري)معرفي و 

   

بندي را با عنوان كتاب، هر بخش بندي مناسبِ گفتارهايضمن بخش ،نويسنده ١٢
 است. تدوين كرده ،گذاري شدهمناسب و مجزا به صورت شماره

   

پايان كتاب  يا در پيوستِ در همان صفحه به شكل پانويس ،اطلاعات افزون بر متن ١٣
 شده است. نوشته )گفتار يبا ذكر شماره(

   

ها در هر صفحه ها و نقشهها، جدولها، تصويرها، شكلعنوان مكان قرار گرفتن ١٤
 هاي يكسان استفاده شده است.بودن، از رنگو در صورت رنگي نواخت استيك

   

   به روز است، در  برخوردار وكيفيت مطلوب از  ،در متن شده تصويرهاي استفاده ١٥



ترين مكان به متن مربوط قرار گرفته،  تصويرها ركز توجه صفحه و در نزديكم
 تزئيني ندارند. يتناسب با سطح مخاطب و محتوا انتخاب شده و جنبهچنين مهم

    ها ذكر شده است.ها و نمودارها در زير آنمنابع تصويرها، جدول ١٦

     .داده شده استارجاع ها و نمودارها ها، جدولبه تصويردر متن   ١٧

ها و بدون فرورفتگي ندپاراگراف) يكسان و بر اساس نيم فاصله بين بآغاز هر بند ( ١٨
 تنظيم شده است.

   

 واحدهاي پس از متن

    يا تعليقات به معناي خاص  هايمهها يا ضمپيوست ١٩

    واژه نامه(ها) (فارسي و انگليسي)  ٢٠

     بر اساس شيوه نامه ونكوور تنظيم شده باشد)منابع (كلي كتابنامه(ها) يا فهرست  ٢١

    (اجباري) اضافه نمودن آوانگار (فونتيك) (اختياري)ياب يا نمايه واژه ٢٢

     چكيده و صفحه عنوان انگليسي(اختياري)  ٢٣

  

 


